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一、功能說明 

學校完成報名並按下「送出」後，報名資料就無法再自行修改。為了讓學校能補正或更新腳本，

主辦單位開放「上傳腳本資料修改」功能：在主辦單位公告的「腳本修改截止時間」之前，學校

可以自行重新上傳各競賽項目的腳本資料。 

• 截止時間到了以後，報名清單上的「修改腳本」按鈕會自動消失，無法再修改。 

• 本功能只能修改腳本資料，隊伍、學生、指導老師等其他報名資料不能在這裡修改。 

• 各賽區的截止時間可能不同，請以系統畫面顯示及主辦單位公告為準。主辦單位尚未開放時，

同樣看不到「修改腳本」按鈕。 

二、操作前確認 

開始操作前，請先確認下列事項： 

1. 已完成報名並送出，且要修改的競賽項目有報名隊伍（沒有報名的項目不會出現「修改腳本」

按鈕）。 

2. 目前在腳本修改截止時間之前。 

3. 準備好學校的報名帳號與密碼。 

  



第 4 頁／共 13 頁 

三、操作步驟 

以下以「國小中年級組客語口說藝術類」為例說明。截圖中紅框旁的數字對應步驟編號。（截圖中的學校名

稱、帳號及檔名編號皆為示範文字。） 

步驟 1 登入系統 

進入競賽網站後，點選上方選單的「網路報名」開啟「系統登入」畫面，依序： 

• 1-1 輸入學校的報名帳號。 

• 1-2 輸入密碼。 

• 1-3 按「登 入」。 

 

圖 1 系統登入畫面 
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步驟 2 進入「競賽項目報名」 

登入後，在畫面左側選單的「報名系統」區塊中，點選「競賽項目報名」。 

 

圖 2 左側選單「報名系統」→「競賽項目報名」 

步驟 3 選擇組別 

右側會列出各組別，找到要修改的組別（本例為「國小中年級組」），按該列的「檢視」。 

 

圖 3 組別清單，按「檢視」 

步驟 4 按「修改腳本」 

畫面會列出該組別的競賽項目。在要修改的項目那一列，按最右邊「腳本」欄的「修改腳本」按

鈕。 
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說明 

．只有學校已報名的項目才會出現「修改腳本」按鈕（下圖「客語戲劇類」未報名，所以沒有

按鈕）。 

．若整欄都沒有按鈕，表示主辦單位尚未開放或已超過截止時間，請參考「五、常見問題」。 

 

 

圖 4 競賽項目清單，按「修改腳本」 

修改腳本資料畫面說明 

按下「修改腳本」後，會進入「修改腳本資料」畫面，標題會顯示競賽項目名稱。畫面各區說明

如下： 

 

圖 5 「修改腳本資料」畫面各區說明 
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A 腳本修改截止時間：顯示主辦單位設定的截止日期與時間，請在此時間前完成修改。 

B 目前的腳本資料：顯示目前有效的腳本檔（只顯示最新上傳的一份）。點選檔案圖示可開

啟檢視內容；左側紅色「×」為刪除。 

C 選擇檔案：選取要上傳的腳本檔，下方有可上傳格式提示。 

D 上傳：將選好的檔案上傳。 

E 回上一頁：回到競賽項目清單。 

 

步驟 5 選擇檔案並上傳 

• 5-1 按「選擇檔案」，在電腦中選取腳本檔，確認框內已顯示檔名。 

• 5-2 按綠色的「上傳」按鈕。 

一次請只選一個檔案。上傳需要一點時間，請等候畫面回應，不要重複按「上傳」。 

 

圖 6 選擇檔案後按「上傳」 
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步驟 6 確認上傳結果 

上傳成功會跳出「腳本資料上傳完成」訊息，按「OK」關閉。 

 

圖 7 上傳完成訊息，按「OK」 

關閉訊息後，清單會顯示剛上傳的檔案（以「上傳日期」確認是否為剛才上傳的檔案）。系統會

自動將檔名改為「編號_腳本資料_上傳日期時間」的格式，檔案內容不會改變。建議點選檔案圖

示開啟，確認內容正確。完成後按「回上一頁」回到清單。 

 

圖 8 清單顯示最新上傳的腳本檔 

步驟 7 刪除已上傳的檔案（視需要） 

如果上傳了錯誤的檔案，最簡單的做法是直接再上傳正確的檔案（系統以最後上傳的一份為準）。

若要刪除，請按檔案左側的紅色「×」： 

• 瀏覽器會跳出「確定刪除？」確認視窗，按「確定」才會刪除；按「取消」則不刪除。 
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• 刪除後無法復原。 

 

圖 9 按紅色「×」刪除目前顯示的檔案 

刪除後，清單會改為顯示前一次上傳的檔案（例如報名時上傳的腳本）；若沒有更早的檔案，清

單就會是空的。請確認清單上最後留下的是正確的腳本。 

 

圖 10 刪除後，清單改顯示前一次上傳的檔案 
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上傳失敗與逾時的畫面 

若選擇的檔案格式不在允許清單內，按「上傳」後會出現「不支援此檔案類型」，檔案不會上傳。

請將檔案另存為允許的格式（建議 PDF）後再上傳。 

 

圖 11 檔案格式不符時的訊息 

其他可能出現的訊息： 

• 「請拖拉或選擇檔案」：尚未選擇檔案就按了「上傳」，請先按「選擇檔案」。 

• 出現英文錯誤頁面（例如「Request Entity Too Large」）：檔案太大。請按瀏覽器的「上一

頁」回到畫面，壓縮檔案或降低圖片解析度後再上傳。 

• 「已超過腳本修改期限，無法再修改」：已過截止時間，上傳或刪除都不會執行。 

超過截止時間後，競賽項目清單的「腳本」欄不再顯示「修改腳本」按鈕： 

 

圖 12 逾時後，「腳本」欄沒有「修改腳本」按鈕 



第 11 頁／共 13 頁 

若在逾時後仍停留在修改畫面並重新整理，畫面會顯示紅字「已超過腳本修改期限，無法再修

改」，「選擇檔案」、「上傳」及刪除功能都會隱藏，只能檢視目前的檔案。（主辦單位尚未開

放時，截止時間會顯示「未開放」，並提示「目前未開放修改腳本」。） 

 

圖 13 逾時後的修改畫面 

四、注意事項 

1. 只能修改腳本資料。 

2. 與報名時的「上傳腳本資料」是同一份資料：在這裡上傳後，報名資料中的腳本即更新為最

新上傳的檔案，主辦單位看到的也是這一份。 

3. 以最後上傳的一份為準：畫面只顯示最新的一份。新上傳的檔案會取代原本顯示的檔案，不

需要先刪除舊檔。 

4. 一次只選一個檔案：若一次選取多個檔案，系統只會以最後處理的那一份為準，其他檔案不

會顯示。 

5. 刪除後無法復原：刪除的是目前顯示的那一份；刪除後會改顯示前一次上傳的檔案，請確認

最後留下的是正確腳本。 

6. 截止前可重複上傳：在截止時間前，上傳次數不限。 

7. 截止時間以系統時間為準：時間一到按鈕即消失、無法再修改。請提早上傳，避免最後一刻

網路壅塞；逾時如有特殊情況，請聯繫主辦單位。 

8. 上傳後請確認內容：點選清單中的檔案圖示開啟，確認是正確版本。 
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五、常見問題 

Q1 清單上看不到「修改腳本」按鈕？ 

答：可能原因：（1）主辦單位尚未開放，或已超過腳本修改截止時間；（2）該競賽項目學

校沒有報名；（3）登入的不是學校的報名帳號。若確認在截止時間內且有報名仍看不到，

請聯繫主辦單位。 

Q2 上傳時出現「不支援此檔案類型」？ 

答：檔案格式不在允許清單內。例如 PowerPoint 的 pptx 請另存為 ppt 或 PDF；png、

jpeg 圖片請轉為 jpg 或 PDF。 

Q3 按「上傳」後出現「請拖拉或選擇檔案」？ 

答：表示尚未選擇檔案。請先按「選擇檔案」選取腳本檔，確認框內顯示檔名後再按「上

傳」。 

Q4 上傳後出現英文錯誤頁面？ 

答：通常是檔案太大。請按瀏覽器「上一頁」回到畫面，將檔案壓縮、降低圖片解析度或轉

存為 PDF 後再上傳。壓縮檔（rar、zip）同樣受此限制。 

Q5 腳本要傳幾份？新檔會覆蓋舊檔嗎？ 

答：每個競賽項目以一份為準。新上傳的檔案會成為目前的腳本，原本的檔案不再顯示，不

需要先刪除。若腳本有多個檔案，建議先合併成一個 PDF 再上傳。 

Q6 上傳錯檔案怎麼辦？ 

答：在截止時間前直接重新上傳正確的檔案即可。也可以按紅色「×」刪除錯誤的那一份，

刪除後清單會改顯示前一次上傳的檔案。 

Q7 清單上的檔名和我上傳的不一樣？ 

答：系統會自動將檔名改為「編號_腳本資料_上傳日期時間」的格式，檔案內容不變。請以

「上傳日期」辨識，或點選檔案圖示開啟確認。 
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Q8 可以在這裡修改學生名單或其他報名資料嗎？ 

答：不可以。本功能只提供修改腳本資料。 

Q9 過了截止時間還能修改嗎？ 

答：不能。截止時間一到，「修改腳本」按鈕會自動消失，修改畫面也無法再上傳或刪除。

如有特殊情況，請聯繫主辦單位。 

Q10 修改畫面顯示「查無此項目的報名資料」？ 

答：表示學校在這個競賽項目沒有報名隊伍。請回到競賽項目清單，從有「修改腳本」按鈕

的項目進入。 


